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Passo 1: Abrir o Browser (Chrome, Internet Explorer, Mozilla, etc.)

Passo 2: Digitar o endereco:

https://www.microsoft.com/pt-pt/education/products/office

& C & microsoft.com/pt-pt/education/products/office

omece a utilizar
o Office 365
gratuitamente

Alunos e educadores de instituicdes de ensino
elegiveis podem inscrever-se gratuitamente no
Office 365 Educagdo, que inclui o Word, Excel,

owerPoint, OneNote e agora o Microsoft
Teams, para além de outras ferramentas para
a sala de aula. Utilize o seu endereco de
correio eletrénico da escola vélido para
comegar j& hoje.

Introduza o seu endereco de e-mail escolar

|

NAO E ELEGIVEL? VEJA MAIS OPCOES >
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Passo 3: Digitar o e-mail institucional do aluno na caixa respetiva. Clicar em

“Comecar”.

Exemplo: al.processo@aenunogoncalves.com

& Cc # microsoft.com

omece a utllizar
o Office 365
gratuitamente

Alunos e educadores de instituicdes de ensino
elegiveis podem inscrever-se gratuitamente no
Office 365 Educacéo, que inclui o Word, Excel,
PowerPoint, OneNote e agora o Microsoft
Teams, para além de outras ferramentas para
a sala de aula. Utilize o seu endereco de
correio eletrénico da escola vélido para
comecgar jé hoje.

Introduza o seu endereco de e-mail escolar

‘ | al.processo@aenunogoncalves.com

COMECAR

NAO E ELEGIVEL? VEJA MAIS OPCOES >
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Passo 4: Escolher a opcao “Eu sou um aluno”.

& Cc @ signup.microsoft.com

Office 365 Education

Vocé € um aluno ou um professor? 8

O Office 365 Educacional inclui Microsoft Teams e outras
ferramentas necessarias para uma sala de aula online. O Teams
permite que alunos e professores conversem, fagam seus
trabalhos e criem documentos em conjunto. Se vocé for um
administrador de TI, inscreva sua escola.

Eu sou um.professor
Eu sou um aluno @ r&)}o
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Passo 5: Preencher os dados da conta:

Nome, Sobrenome, Criar senha, Confirmar senha

Passo 6: Consultar o e-mail institucional. Vai ser recebido um cédigo de verificacao

que tera de ser inserido na caixa assinalada.

Passo 7: Clicar em “Iniciar”.

Office 365 Education

Criar sua conta

30 para al.67452@aenunogoncalves.com. Insira o

Iniciar ®
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Passo 8: Ira aparecer esta mensagem. Aguardar uns minutos.

Office 365

Novo no Office 3657
Esta é a sua home page do Office 365. onde € possivel ver e acessar todos os seus aplicatives do Office 365. Se ela estiver vazia. pode ser que sua licenga de usudrio

tenha sido atribuida muito recentemente a vocé. Aguarde 10 minutos e atualize esta pagina. Se vocé continuar sem ver nenhum aplicative. entre em contato com o
seu departamento de TI. Eles ajudario vocé a corrigir o problema rapidamente.

Boa tarde
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Passo 9: O Office 365 esta neste momento disponivel, de forma online, e associado
a conta do e-mail institucional.

Office 365 O Pesquisar a
}f} Adicione um atalho para Office.com na sua area de trabalho para obter acesso mais rapido aos Word, Excel e PowerPoint.
Boa tarde’ Instalar o Office
+ o @ @® $ ®W P & =H
Iniciar 5 Todos os
. OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway .
novo(a) aplicativos
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Aceder ao Office 365

Depois de configurado, sempre que se pretender aceder ao Office 365, digitar o

endereco https://login.microsoftonline.com/ e preencher as credenciais de acesso
definidas.

o= Microsoft

Nao tem uma conta? Crie uma!
Mo consegue acessar sua conta?

-

Opgdes de entrada
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